Moje první stránka v inPage

Připravili jsme pro Vás, uživatele inPage návod, jak si vytvořit první stránku v administraci systému inPage. 

KROK 1

Přihlášení do Administrace inPage.

Zadejte přihlašovací údaje k Vaší doméně a pokračujte tlačítkem Přihlásit.
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KROK 2

Po přihlášení se nacházíte na úvodní stránce administrace inPage.

Pro vytvoření své první stránky pokračujte na záložku v menu -  STRÁNKY
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Zvolte:  „+ Přidat stránku“

KROK 3

Vytvoření obsahu Vaší první stránky

[image: image3.jpg]Stranka



 V první řadě si zadejte název stránky (např. pro úvodní stranu zvolte název Úvodní stránka) a následně napište nebo vložte do editoru váš vlastní textový obsah stránky.
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Při vytváření nebo editaci stránky máte vždy možnost vložit nebo upravit název či obsah stránky ([image: image5.jpg]Stranka



), můžete si sami nastavit zobrazení stránky v hlavním menu ([image: image6.jpg]‘Nastaveni



)nebo zařadit stránku do patřičné rubriky ([image: image7.jpg]Rubrika



). Pokročilý uživatel pak může optimalizovat jednotlivé stránky pro internetové vyhledávače ([image: image8.jpg]‘Optimalizace pro whledavace



).

Jste-li začátečník, stačí zadat název stránky a text a následně stránku uložit tlačítkem Přidat stránku. Pokročilé nastavení stránky popisujeme dále v návodu.

TIP pro vkládání textového obsahu!

· Pokud již máte předem připravené texty ve Wordu, nebo v jiném textovém editoru, můžete vložit zkopírovaný již naformátovaný text pomocí ikony „aktovka s dvojitým W“ – druhá řada ikonek, pátá ikonka zleva                                                                                         

· Užitečné informace ke vkládání textů naleznete na našem blogu http://blog.inpage.cz/inpage/spravne-vkladani-textu 

KROK 4

Vyplnění perexu a zařazení stránky do rubriky
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 V této části najdete kolonky Perex a Rubrika, které nyní nevyplňujte. Slouží pro složitější a strukturované webové stránky. Perex slouží jako úvodní článek (zkrácený popis) při zobrazení rubriky. Do rubrik vkládáme články týkající se dané rubriky (používá se převážně u blogu)
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TIP 

· - u každé kolonky máte otazník, pokud na něj v administraci kliknete, uvidíte bližší nápovědu

KROK 5

Optimalizace stránky pro internetové vyhledávače
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 Postupně vyplňte vlastní informace, obdobně jako uvádíme na obrázku níže:
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a) Adresa: adresu nemusíte vyplňovat, automaticky se doplní sama dle názvu stránky

b) Titulek: vložte vlastní titulek stránky, který bude odpovídat obsahu vámi vytvářené stránky, titulek může obsahovat důležitá klíčová slova pro vyhledávání

c) Popis stránky: popis stránky vyplňte 1 až 2 ucelenými větami, které také budou vystihovat obsah dané stránky, na rozdíl od titulku zde se můžete trochu více rozepsat.

TIP 

Titulek stránky: doporučujeme, abyste u každé stránky měli vyplněn Titulek stránky. Návštěvníci se velmi často podle titulku orientují. Nevkládejte do titulku klíčová slova, která se na stránce nevyskytují. Vyplněním titulku se tento popis zobrazí v panelu prohlížeče a v záložce stránky, viz.: obrázek: 
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Adresa: Adresa je součástí URL adresy stránek, pokud si adresu vyplníte sami, dbejte na to, aby se v adrese nevyskytovala diakritika, mezera nebo podtržítko (URL tyto znaky neakceptuje)

KROK 6

Nastavení vlastností stránky 
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 Důležitou částí nastavení vlastností stránky je funkce Nastavit aktivní a možnost zobrazení stránky v hlavním menu.
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a) Nastavit aktivní – zaškrtněte toto políčko, aby byla Vaše stránka aktivní, pokud políčko nezaškrtnete pak stránka jako by neexistovala.

b) Nastavit jako titulní stránku – pouze 1 jedinou stránku můžete zvolit jako titulní (úvodní) zaškrtnutím tohoto políčka 

c) Zobrazit v hlavním menu – volbou nastavíte zobrazení stránky v nabídce MENU 

d) Komentáře – komentář na stránce si nastavte dle Vašeho vlastního uvážení, můžete také zaškrtnout volbu zaslání komentářů na váš email.

e) Podpis – ponechte žádné (jako podpis je možno použít nějaký článek nebo třeba vlastní formulář)

f) Fotogalerie – ke každé stránce je možné nastavit výpis fotografií z vybrané fotogalerie. Tyto fotografie se objeví vždy na konci stránky.

KROK 7

Dokončení přidání Vaší první stránky na Váš web

Pokud jste při vytváření stránky nastavily všechny potřebné funkce, pak provedené změny uložíte tlačítkem Přidat stránku. V případě editace již existující stránky, tlačítko ponese název Upravit stránku.
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Vámi vytvořená stránka se nyní zařadila mezi tzv. nezařazené, to jsou ty stránky, které nebyly zařazeny do žádné Rubriky. V budoucnu si kdykoliv můžete vytvořit novou rubriku a do té pak můžete vkládat nové stránky nebo přesunout stránky již existující.

KROK 8

Stránka byla úspěšně přidána
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Vytvořenou stránku je možné si na webu přímo prohlédnout, stačí kliknout na ikonu s lupou (náhled) nebo na odkaz v hlavním menu (můj web), stránku je možné znovu upravit (editovat), a nebo ji můžete smazat. 

KROK 9

Prohlédnutí Vámi vytvořené stránky

V menu administrace pokračujte na záložku Můj web
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Kliknutím na odkaz MŮJ WEB se otevře nové okno prohlížeče a zobrazí Vaše první stránka na Vašem webu.

Přejeme Vám mnoho úspěchů při tvorbě Vašich stránek.
Tým inPage
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